Образец резюме хостес без опыта работы
Используйте образец резюме хостес без опыта работы с правильной структурой заполнения. Ознакомьтесь, как правильно заполнять блоки с информацией.
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Киселева София Артёмовна

Родилась 10 марта 2003 года (21 год), высшее образование, не состою в браке, детей нет.

Гражданство: Российская Федерация

г. Новосибирск, не готова к переезду, не готова к командировкам

Контакты

+7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

mail@resuvisor.ru

Основная информация

Должность: Хостес
Желаемый заработок: 30 000 руб.
Неполный рабочий день, график 5/2, 2/2

Образование

Высшее образование

Менеджер по персоналу

Сибирский государственный университет путей сообщения, г. Новосибирск

Факультет: Управления персоналом (Государственное и муниципальное управление)

Специальность: Менеджер

Год окончания: 2025

Сертификаты, курсы

2023 год

Тренинг "Работа с клиентами, выявление потребностей"

СибГУПС, г. Новосибирск
Дополнительная информация

Личные качества:

Я амбициозна, коммуникабельна, энергична, выражаюсь корректно и четко формулирую мысли, умею работать в команде и презентовать свои идеи на публике. Люблю учиться чему-то новому, постоянно совершенствую свои навыки и умения.

Профессиональные навыки:

За время прохождения учебной практики я приобрела навыки административной поддержки, работы с клиентами, ведения деловых переговоров, работать с корреспонденцией и большими объемами документации, своевременно составлять отчетность. В вузе помимо основных учебных программ проявляю активность в различных мероприятиях, посещаю семинары и конференции. 

Имеется небольшой опыт неофициальной работы официантом в период летних каникул прошлого года. За это время я наработала навыки коммуникабельности с людьми разного статуса и положения, приобрела знания в сфере обслуживания.

Компьютерные навыки:

Уверенный пользователь ПК. С легкостью осваиваю новые программы. Навык работы в 1С.

Иностранные языки:

Обладаю знаниями английского языка на среднем уровне (Intermediate "B1").

Водительские права:

Нет.

Занятия в свободное время (хобби):

Чтение литературы, пешие прогулки, велосипед, провожу время с семьей и друзьями.

